
  

 

 
 

 

 

เจา้หนา้ทีธุ่รการ-ประสานงานขาย  

จ านวน 2 อตัรา 
 

ระดบัเงนิเดอืน  

10,000-17,000 บาท 
 

ลกัษณะการท างาน 

1. ประสานงานขายตา่งๆของบรษัิท 

2. จัดท าใบเสนอราคา ตดิตอ่ประสานงานลกูคา้ 

3. ท าใบเบกิ จัดสนิคา้ แพคสนิคา้ อัพเดทสตอคสนิคา้ เปิดบลิขายสนิคา้ 

4. รับเขา้-น าเขา้สนิคา้เขา้คลัง 

5. สามารถออกนอกสถานทีไ่ด ้ไปพบลกูคา้ จัดสง่สนิคา้ 

6. สามารถท างานลว่งเวลาได ้

7. ตอบค าถาม ใหค้ าปรกึษาลกูคา้ ผา่นชอ่งทางตา่งๆของบรษัิท 

8. ถา่ยรูปสนิคา้ เพือ่น าเสนอลกูคา้ 

9. กรอกเอกสาร บันทกึบญัช ี

10. จัดท าและจัดเกบ็เอกสารตา่งๆทั่วไปของบรษัิท 

11. ประสานงานตา่งๆกับหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 

12. งานอืน่ๆทีไ่ดรั้บมอบหมาย 
 

คณุสมบตัผิูส้มคัร 

1. เพศหญงิ หรอื ชาย อาย ุ20-40 ปี 

2. การศกึษา ปวช. ปวส. ปรญิญาตร ี

3. บคุลกิด ีคลอ่งแคลว่ สามารถออกไปท างานนอกสถานทีไ่ด ้

4. สขุภาพแข็งแรง สามารถยกของ แพคของได ้

5. มปีระสบการณ์ดา้นงานขาย และ การขายออนไลนจ์ะพจิารณาเป็นพเิศษ 

6. ซือ่สตัย ์คลอ่งแคลว่ มไีหวพรบิในการแกปั้ญหา 

7. สามารถใช ้Microsoft Office (Words, Excel, PowerPoint) ได ้

8. ถา้มรีถยนตส์ว่นตัวจะพจิารณาเป็นพเิศษ 
 

สวสัดกิาร 

ประกันสงัคม, คา่เดนิทาง, วนัหยดุประจ าปีของบรษัิท 
 

สถานทีป่ฏบิตังิาน 

ท างานวันจันทร-์วันเสาร ์เวลา 08.30-17.30 น. 

39/38 หมูท่ี ่4 ต าบลบางพลับ อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
 

ตดิตอ่สอบถาม/สมคัรงาน 

Line : @vivasunsports 

Facebook : vivasunsports 

Email : info@vivasunsports.com  

โทรสอบถาม นัดสมัภาษณ์ [02-046-1717] หรอื สมัครดว้ยตนเอง ตดิตอ่ทีบ่รษัิทโดยตรง 
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